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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

PLAN DE PRACTICUM DE LOS GRADOS DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA.

1.-FUNDAMENTACION NORMATIVA.

La realizacidn de préacticas del alumnado de cualquier entidad docente en los centros educativos de
Andalucia sélo podra autorizarse en el caso de que dicha actividad esté amparada por una normativa
elaborada por la Consejeria de Educacién o por un Convenio suscrito por la misma a tal efecto.

En este sentido, el Practicum de estos estudios se regula, en lo que se refiere a su realizacién en
los centros docentes de Andalucia, por la siguiente normativa:

- Ley Orgénica 2/2006 de Educacion y la Ley 17/2007 de Educacién de Andalucia.

- ORDEN de 22 de junio de 1998, por la que se regqulan las practicas de alumnos universitarios de las facultades de Ciencias de la
Educacién y Psicologia en Centros Docentes No Universitarios.

- Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios.
- Convenio de Colaboracion de 20 de marzo de 2012 entre la Consejeria de Educacion y la Universidad Nacional de Educacion a

Distancia para el desarrollo del Practicum del Master en Formacién del Profesorado de Ensefianza Secundaria Obligatoria,
Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas.

2.-SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PRACTICUM.

Siguiendo las Instrucciones que cada curso escolar determine la Delegacion Territorial de
Educacion, Cultura y Deporte de Cadiz, el Director/a del centro, como coordinador/a de Practicum, debera
reflejar en la aplicacién Séneca, la fecha de aprobacion en Consejo Escolar de la participacion en el
Practicum del alumnado universitario, asi también, la relacién del profesorado definitivo y provisional que
deseen ejercer las labores de tutorizacion de dicho alumnado. El profesorado sustituto no podra
desempefiar la tutorizacién del alumnado en practicas.

Los centros colaboradores se comprometen a:

> Incorporar al Proyecto de Centro el correspondiente Plan de préacticas que tendra la consideracion
de nucleo de colaboracion entre los miembros de la Comunidad Educativa y la Facultad
correspondiente.

» Recibir al alumnado asignado para las préacticas y facilitarles la utilizacion de los materiales y

recursos didacticos disponibles en el centro e integrarlos en las distintas actividades educativas.

Asimismo, deberé incluir el listado de tutores y tutoras con sus correspondientes alumnos y alumnas

de practicas en los documentos pertinentes.

Permitir el acceso del alumnado en practicas al conocimiento del funcionamiento del centro, su

proyecto educativo y los programas en los que estén participando.

Facilitar la relacion entre los tutores y tutoras y la correspondiente Facultad.

Facilitar la comunicacion entre los tutores y tutoras y el alumnado en practicas.

Velar para que el alumnado en practicas cumpla las normas del Centro.

Cuidar que el alumnado no asuma responsabilidades que requieran cualificacion profesional ni
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

actlen sin la supervision del tutor o tutora de practicas.

3.-PLAN DE ACOGIDA.

Una vez que el alumnado de préacticas llegue al centro, sera atendido por el Coordinador/a de

practicas y algun miembro del Equipo Directivo.

La jornada de bienvenida sera la siguiente:

© O O O

Planificacion de qué visitar, cuando, con quién...
Coordinar con tutores las tareas comunes y programar coincidencia de horarios.
Explicar el funcionamiento del centro. Entrega del organigrama

Entrega de documentos de programacion general anual, documento de organizacion del centro,
reglamento de régimen interior, gestion de la calidad, gestion docente, etc.

Entrevista con Jefatura de Estudios
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Confeccién de horarios.

Seguimiento de expedientes disciplinarios;

Seguimiento del control de faltas de asistencia del alumnado,

Control horario del profesorado;

Funcionamiento de las juntas de evaluacion;

Tipologia del alumnado

Relacion con la Asociacion de Madres y Padres (AMPA)

Cumplimentacion por parte del alumnado practicum del documento de confidencialidad (Anexo I)

Propuesta de adjudicacion

Entrevista con Secretaria:

©)
@)
©)
@)

Proyecto de presupuesto y distribucion de las partidas economicas
Funcionamiento de las hojas de pedido

Funciones de los ciclos/departamentos en la gestién econémica
Evaluacion del alumnado, calificaciones, actas, procesos de reclamacion

Entrevista con Orientador/a:
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Plan de Accion Tutorial

Atencion a la Diversidad/Diversificacion curricular
Programas y proyectos de distinto tipo
Evaluacion psicopedagdgica

Orientacién vocacional

Visita a ciclos:

©)
@)

Toma de contacto con las programaciones
Documentacion escrita que precisen para su memoria del Practicum
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

o Participar de las actividades extraescolares y del procedimiento establecido para realizarlas

o Cumplimentacion por parte del alumnado practicum del documento de confidencialidad (Anexo I)
o Propuesta de adjudicacion

4.-CRITERIOS DE ADJUDICACION PARA ASIGNACION DE TUTORES/AS.

En funcion del perfil e intereses del alumnado de préacticas, el Director/a procedera, de entre el
profesorado solicitante, a adjudicar segun coincidencia en la peticién de los tutores/as del centro y las
caracteristicas de dicho alumnado.

El Director/a tendra en cuenta las necesidades especificas de cada tutoria para priorizar en su
adjudicacién, en el caso de que haya menor numero de solicitantes que de tutores/as.

5.-FASES DEL PLAN DE TRABAJO.

Las actividades que realizara el alumnado en el centro debera incidir especialmente en:

Programacion

Atencion a la diversidad

Utilizacién de recursos TIC

Evaluacion de las competencias basicas

Atencion a padres y madres

Asistencia a reuniones de ciclo, nivel, sesiones de evaluacion y claustros.
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El trabajo que realizara el alumnado estara desarrollado en cuatro etapas o fases:

a) Fase de observacion

Objetivo: Que el estudiante conozca el centro, se familiarice con su organizacion, funcionamiento y
profesorado

Tareas:

«Conocimiento de procedimientos para favorecer la participacién de la comunidad educativa:
Consejo Escolar, AMPA, Juntas de delegados, padres...

+Asistencia a Claustro, Consejo Escolar, ETCP, Tutorias y cuantas reuniones institucionales tenga
planificadas el centro en su Proyecto Educativo

*Observar, participar o intervenir en clases de diferentes niveles.

+Analizar y/o participar en sesiones de trabajo de programas que se estén desarrollando en el centro
(PROA, Forma Joven, Absentismo, etc.)

Conocer procedimiento y desarrollo de sesiones de evaluacion.

+Asistir a reuniones de tutores con Jefatura y Orientacién.

+Asistir a reuniones para estudio del alumnado de Atenci6n a la Diversidad

*Asistir a las actividades que se desarrollen en el centro organizadas por entidades externas y que,
sobre todo, puedan ser ilustrativas del trabajo de colaboracién centro-entorno
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Metodologia:

El alumnado practicum, una vez recibido por el Director/a y la Jefatura de Estudios, seré adscrito a
un tutor/a con el que desarrollara sus practicas, empezando por conocer el Plan de Centro

b) Fase de intervencion

Objetivo:
+ Intervenir, con el apoyo y la supervision del tutor/a, en el aula, reuniones y otros procesos del centro
como tutoria, coordinaciones, actividades complementarias, guardias, etc.
+ Elaboracién de la Programacion didactica y reflexion sobre el curso en el que desarrollaréd una
unidad didactica

Tareas:
« El alumno/a entrara en el aula con su tutor/a con el objeto de conocer, identificar y describir las
caracteristicas del aula, asi como las del grupo-clase.
+ Anédlisis de la programacion del curso, viendo su coherencia con lo desarrollado en el aula.

+ También puede ser conveniente que empiece a intervenir en el aula.

Metodologia:
+ Informacion previa por parte del tutor/a de la situacién en la que se va a intervenir, preparacion de
las tareas asignadas con el asesoramiento del tutor/a y registro de las actividades que se estiman
especialmente relevantes.

¢) Fase de colaboracion y participacion.

Objetivo:
« Se trata de reforzar competencias docentes y sentar bases para la posterior fase de intervencion
auténoma, el estudiante participara en las tareas del centro en los términos en que se prevea en su
plan de trabajo

Tareas:
+ Participacion en las tareas del ciclo en el que se integre
+ Participacidn en la organizacién y funcionamiento del centro
+ Participacion en reuniones del centro, tutoria, actividades complementarias, ETCP y Claustro de
profesorado.

+ Las tareas propias de Orientacion y de Formacion.

+ La biblioteca: préstamos, registrar, colocar, controlar las devoluciones, conocer el programa
informatico de catalogacion y gestién de la biblioteca.

« Aula de convivencia, conocer funcionamiento y procedimientos que se utilizan para resolver
problemas de disciplina o de convivencia.

+ Las horas de recreo

Metodologia:
+ Informacién previa por parte del tutor/a de la situacién en la que se va a PARTICIPAR vy registro de
las actividades relevantes.
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d) fase de intervencion autébnoma:

Objetivo:
+ Disenfar, desarrollar y evaluar de forma autonoma una unidad didactica de la especialidad docente.

Tareas:
+  Sesiones de preparacion, implementacion en el aula y sesiones de evaluacién.
+ Analisis de las competencias que se trabajan

Metodologia:
+ Se elaborara una unidad didactica, que sera revisada por el tutor y desarrollada con un grupo-clase
de alumnos.

+ Toma de decisiones: gestion de aula, motivacion, estimulo, fomento de la participacion,
agrupamientos, interaccion y comunicacion en el aula, refuerzo y apoyo, materiales, tratamiento de
la diversidad, convivencia, uso de las TIC.

+  Orientacion Educativa. Disefar, desarrollar y evaluar una propuesta de intervencidn, como sesiones
de tutoria con el alumnado de un curso, implantacion de una medida de mejora de convivencia o de
atencion a la diversidad.

6.-ASESORAMIENTO Y SUPERVISION DEL TUTOR DE PRACTICUM.

La tutoria de las practicas es el elemento fundamental del Practicum, y se desarrolla conforme a la
relacion que establecen el/la tutor/a de la universidad, e/la tutor/a del centro de practicas y el estudiante.

La relacion entre el/la tutor/a y el estudiante se realiza conforme a lo que podemos considerar cuatro
actuaciones fundamentales:

a. Presentacion del plan de trabajo acordado entre el centro y la universidad, entre el tuto/a del centro
y el de la universidad, y la organizacidn del calendario de tareas de aprendizaje.

b. Supervision diaria del desarrollo de las practicas, orientando, resolviendo las dudas y solucionando
las posibles dificultades que puedan surgir durante la permanencia del estudiante en el centro.

c. Asesoramiento continio al estudiante sobre sus aptitudes y actitudes y, en general, sobre el
desarrollo progresivo de su competencia docente.

d. Evaluacién final conforme al Informe establecido, que el tutor/a del centro emite y envia al tutor/a de
la universidad y que es elemento fundamental a tener en cuenta en la calificacion del estudiante

7.-FUNCIONES Y TAREAS DEL TUTOR DE PRACTICUM.

Las principales funciones y tareas que debe realizar el tutor de practicas son las siguientes:

» Asesoramiento y acompafiamiento del alumnado en su proceso formativo

> Abrir cauces de informacion entre alumnado y profesorado-tutor/a y animar la comunicacion
bidireccional

» Seguimiento y evaluacion formativa de las practicas

» Analizar aportaciones del alumnado en sus diarios de practicas
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Fomento y seguimiento de proyectos de investigacion a desarrollar durante las practicas
Debate sobre dilemas educativos y situaciones problematicas de aula

Anélisis comparativo de estrategias didacticas

Debates sobre alternativas didacticas, organizativas y pedagdgicas

Comprension de distintas culturas de aulas

Analisis curricular sobre materiales de planificacion didactica de aula

Disefio de planes de trabajo para el alumnado

Contactos periodicos con el tutor de la universidad

Desarrollar la participacion del alumnado en otras actividades formativas complementarias para
favorecer su desarrollo profesional

Participar en la evaluacion del alumnado
Animar al alumnado a simular situaciones didacticas.
Colaborar en el plan de acogida del alumnado
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8.-EVALUACION DEL ALUMNADOQ PRACTICUM.

El tutor/a del alumnado de practicum evaluara a éste y, junto con el V°B° del Director, emitira y
enviara la misma al centro universitario para su calificacion final. Tanto el tutor/a como el Director del centro
colaborara con la universidad en todos aquellos aspectos relativos a las practicas (incidencias, sugerencias
de mejora, evolucion del alumnado practicum,...). Asimismo el tutor y/o el Director del centro requeriran del
tutor universitario, si asi fuera necesario, informacion del alumnado practicum, asi como resolucion de
aquellos aspectos o incidencias que sean necesarios.

ANEXO I: DOCUMENTO DE CONFIDENCIALIDAD

DIDRA. .ot et ,con DINLL i , alumno/a
en practicas de la Universidad ..................... en el Ceip .o, , me
comprometo a mantener confidencialidad de todas las informaciones conocidas del alumnado durante mi
periodo de practicas comprendido desde el dia ............. delmesde ........ccoovvnnne, de 20........ hasta el
dia............ delmesde ....cccevvvveneen. de 20......... , no utilizando ni divulgando aspectos de la misma. Por

tanto, asumo la obligacién de guardar secreto profesional sobre cuanta informacion pudiera recibir con
relacion a datos y circunstancias personales ni a comunicarlos a terceros. Y en prueba de conformidad firmo
el presento acuerdo en

Ubrique, a ......... de oo, de 20........

Fdo.:
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

A este Plan hay que afadirle anualmente los siguientes anexos:

1. Anexo I: Acta del Consejo Escolar donde se aprueba la participacion del centro.

2. Anexo Il: Relacion del profesorado participante.

3. Anexo Ill: Resolucion de la Delegacion Territorial de Educacion, Cultura y Deportes de Cadiz, donde
regula el desarrollo del Practicum universitario.
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